
 

   
 

 

COMMUNICATION ORALE – INSTRUCTIONS 

Durée de votre présentation 

La durée de votre présentation varie selon la société savante à laquelle vous 
appartenez. Merci de consulter le programme officiel du congrès pour prendre 
connaissance du temps qui vous est imparti. 

Pour votre information :  

• Pour une présentation de 15 minutes : 10 minutes de présentation suivies de 5 
minutes de questions/réponses 

• Pour une présentation de 14 minutes : 10 minutes de présentation suivies de 4 
minutes de questions/réponses 

• Pour une présentation de 10 minutes : 8 minutes de présentation suivies de 2 
minutes de questions/réponses 

• Pour une présentation de 8 minutes : 6 minutes de présentation suivies de 2 
minutes de questions/réponses 

Votre présentation PowerPoint 

Instructions pour préparer votre présentation PowerPoint : 

• Le modèle de diapositive à utiliser pour préparer votre présentation est disponible 
en cliquant ici. 

• Un support technique sur place sera assuré pour faciliter le bon déroulement des 
présentations orales. Veuillez respecter les consignes suivantes : 

o Les ordinateurs sur place seront des PC. Les présentations doivent être 
préparées avec Microsoft PowerPoint (PPT). Les utilisateurs Macintosh 
doivent exporter leur présentation au format MS PowerPoint ou la 
sauvegarder en PDF. 

o Format de fichier : Les systèmes d’exploitation sur place incluent 
Microsoft Office 2013 et Windows 7. Les formats supportés : *.ppt, *.pps, 
*.pptx, *.ppsx, *.pdf. 

o Format de projection : Le format standard des projecteurs sera 16:9. 
o Veuillez nommer votre présentation comme suit : « Date de présentation 

(YYYYMMDD)_nom_session ». Exemple : « 20250916_SAYAN_S1 ». 

https://livebyglevents.key4register.com/key4register/schedule-overview.aspx?view=synopsis&agenda=1&e=308&c=2595


 

   
 

• Notez la date et l’heure de la session et de votre présentation. 
• Apportez une copie de votre présentation sur une clé USB. 

Instructions pour votre présentation 
• Nous vous demandons d’arriver au moins 2 heures avant le début de la session 

afin de déposer votre présentation dans la salle de pré-projection. Cela vous 
permettra également de vous familiariser avec le podium, l’emplacement du 
matériel et de rencontrer les modérateurs. 

• Il vous sera demandé d’être assis à la place du prochain intervenant au premier 
rang au moins 10 minutes avant votre présentation. 

• Rappelez-vous les trois règles pour une présentation efficace : 
o Présentez votre sujet et informez votre auditoire de ce dont vous allez 

parler ; 
o Abordez les méthodes, les résultats et les conclusions ; 
o Résumez les points clés de votre présentation. 

• Choisissez un vocabulaire compréhensible par le plus large public possible et 
évitez les abréviations inconnues ou expressions inhabituelles. 

• Respectez soigneusement le temps alloué. 
• Les modérateurs de session interrompront les présentations qui dépasseraient 

le temps prévu. 
• Enfin, votre public sera plus attentif si vous êtes bien préparé. 

 

Inscription 
Tout présentateur d’une communication orale doit obligatoirement être inscrit au 
congrès. 

Si ce n’est pas encore fait, merci de vous inscrire au plus vite : Inscription en ligne 

 

Pour toute question, veuillez contacter le Secrétariat Scientifique : 3cvd@gl-events.com  
Nous restons à votre disposition pour toute assistance. 
 
Secrétariat d’organisation 
www.3cvd-lecongres.com  
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